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QUY TRINH CHi DINH HOA GIAI VIEN

TAI TRUNG TAM HOA GIAI VIET NAM

1. Quy trinh chi dinh Hoa giai vién tai Trung tam Hoa gidi Viéet Nam (“VMC”) mo ta
qua trinh Ban Thu ky VMC hé trg cdc bén théa thuan chon hoa gidi vién qua trinh va quy
trinh Gidm doc VMC véi tham van tit Ban Thu ky VMC, truc ti€p chi dinh hoa gidi vién néu
cac bén khong tu thoa thuan dugc vé viéc lya chon hoa gidi vién, theo quy dinh tai Diéu 5

Quy tdc Hoa gidi cia VMC (“Quy tic VMC”).

2. Thu ky VMC sé cung cap Danh sich Hoa gidi vién cia VMC cho cac bén tham khdo
trong giai doan bt diu tha tuc hoa gidi tai VMC. Thu ky VMC sé tim hiéu tit cic bén cac
thong tin, bao gom: qudc tich ctia cic bén tranh chap; linh vuc tranh chap; ngon ngti cac bén
du dinh st dung trong hoa gidi; dia diém du kién t6 chiic cac phién hoa gidi; thoi gian cac

bén ky vong phién hoa gidi co thé dugc td chiic va cic yéu t6 khic co thé lién quan.

3. Dua trén thong tin cic bén cung cap, Thu ky VMC tién hanh ra soat Danh sich Hoa
gidi vien ciia VMC va cung cap danh sach nhiing ting vién phti hgp véi cac tiéu chi cic bén
dua ra dé cic bén xem xét, lua chon. Thu ky VMC ciing c6 thé dé nghi tiing bén tranh chap
thong bao cho Ban Thu ky VMC vé tén ctia 03 ting vién theo tht ty uu tién Iya chon cua
minh. Néu c6 ting vién dugc tat cd cidc bén cling lua chon, Ban Thu ky VMC sé thong bio
cho cédc bén biét cic bén da thda thuan chon dugc Hoa gidi vién gidi quyét tranh chap. Theo
dé nghi cta cac bén tranh chap, Thu ky VMC ciing c6 thé gitup cic bén lién hé trudc vai cac
ung vien dé tim hiéu xem tng vién do cé thé sip x€p thoi gian tién hanh thua tuc hoa gidi va

kha nangied xung dot Igi ich vai bat ctt bén tranh chap nao.
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4. Trong trudng hop cic bén van khong thé dat dugc thda thuan vé hoa giai vién sé gidi
quyét tranh chap, Thu ky VMC sé thong bdo t6i cac bén rang Giam déc VMC sé tién hanh

chi dinh mot hoa giai vién thay cho cac bén theo quy trinh chi dinh Hoa giai vién.

5. Trong thdi han 03 ngdy lam viéc ké tir ngdy Ban Thu ky VMC thong bdo t6i cic bén
vé viéc bat dau quy trinh chi dinh Hoa giai vién tai Doan 4 néu trén, dua trén cac tiéu chi vé
hoa gidi viéen ma cac bén da cung cap néu tai Doan 2, Thu ky VMC sé lap Du thdo T& trinh
chi dinh Hoa gii vién véi 03 ting vién Hoa gidi vién cho mdi vy tranh chap can chi dinh Hoa
gidi vien va gui t6i Trudng Ban Thu ky VMC dé Trudng Ban Thu ky VMC xem xét va chét

danh sdch tng vién, thu ty Ung vién.

6. Trong thoi gian 03 ngay 1am viéc ké tir khi danh sich tGing vién va thi tu tng vién
dugc chét, Thu ky VMC sé lién lac v6i ca 03 ting vién dé tim hiéu xem ung vién do co thé
sap x€p thdi gian tién hanh thu tuc hoa gidi va kha nang c6 xung dot Igi ich vai bat cu bén

tranh chap nao va trinh Giam déc VMC quyét dinh.

7. Gidm déc VMC, trong théi han 02 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan dugc TS trinh chi
dinh Hoa gidi vién cua Trudng Ban Thu ky VMC, can nhic cic yéu cau cua cic bén ciing nhu
cac yéu t6 khac liet ké tai Diéu 5 Khoin 2 Quy tic VMC, ra Quyét dinh chi dinh Hoa gidi

vién thay cho cac bén.

8. Truong hgp cdc bén thong nhat vé viéc chon Hoa gidi vién gidi quyét tranh chap sau
thoi diém cac bén nhan dugc Quyét dinh chi dinh Hoa gidi vién ctia Gidm déc VMC nhu mo
ta tai Diém 7 néu trén va mong mudn hoda gidi vién cic bén di thdng nhat sé ti€n hanh hoa
giai tranh chap cta cac bén, cic bén sé gti thong bao vé viéc thong nhat chon hoa gii vién
nay che, VMC biét (Truong hop hoa gidi viéen dugc cac bén chon khong thudc Danh sach hoa
gidi vien ctia®VMC, cic bén phdi cung cdp bang chiing vé viéc ngudi nay 1a hoa gidi vién theo

quy dinh ctia phap luat).
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Phuong an 1: Tuy theo cong viéc thuc té€ Hoa gidi vien dugc chi dinh da thuc hién trong
viéc tién hanh hoa gidi, Ban Thu ky VMC sé gti thong tin tSi cic bén vé khodn thu lao ma
cac bén can thanh todn cho Hoa gidi vién nay. Sau khi Hoa giai vién dugc chi dinh nhan duoc
day du khoan thu lao cho cac cong viéc minh thuc hién, Ban Thu ky VMC sé moi hoa giai

vién ma cac bén Iya chon tiép tuc ti€én hanh tha tuc hoa giai.

Phuong 4n 2: Cac bén co thé yéu cau cham dut hoa giai theo diém c khoan 1 Diéu 13
cua Quy tic va cung luc nop yéu cau hoa giai dé b4t diu thi tuc hoa gidi mdi theo Diéu 3
cua Quy tic. Ban yéu cau hoa giai néu tén cua Hoa giai vién duoc cac ben Iua chon. Trung

tam se huong dan cho cac bén vé viéc nop bo sung phi hoa giai theo Biéu phi hoa giai.




